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2 freie Stellen in der ab 2026 neu entstehenden Geschaftsstelle des
KiWEST e.V. in Leipzig Plagwitz

Arbeitsbeginn: Friihestens Februar 2026

Stelle 1: 80h / Monat

Stelle 2: 60h / Monat

Der KiWest e.V. ist seit 2011 freier Trager der Jugendhilfe. Aktuell betreibt er den Bau- und
Aktivspielplatz Wilder Westen in Plagwitz, den Bauspielplatz Ost in Neuschdnefeld, den
Bauspielplatz Freiimfelde in Halle/Saale und den Fuxbau in Mockau.

Im Rahmen der Zentralisierung der Verwaltungsablaufe wird ab 2026 eine Geschaftsstelle
geschaffen.

Zentrale Aufgabengebiete sind:

e Buchhaltung, Finanztabellen, SV Anteile & Krankenkassenerstattungen

e Lohnbuchhaltung (wird derzeit von einem externen Lohnbdro erledigt, perspektivisch ist
eine Ubernahme durch die Geschaftsstelle méglich)

e Steuererklarung

¢ Verwendungsnhachweise, Antrage und Abrechnungen 6ffentlicher Gelder,
Drittmittelférderungen, langfristige Finanzierung + Vereinsstrategie, Bildung von Ricklagen

e Krankmeldungen

e Kommunikation mit verschiedenen Amtern (u.a. Jugendamt, Landesamt fiir Statistik,
Jobcenter, Arbeitsagentur, Lohnbdro etc.)

e Orga Weiterbildungen / Bildungsurlaub

e Berufsgenossenschaft + Belehrungen

o Verwaltung der Versicherungen

e Zentralisierung verschiedener Ablaufe (Kinderschutz, Belehrungen, 1. Hilfe, Datenschutz)
o allgemeine Mailkommunikation des Vereins

e Datenschutz fur Website + Mail

e Abrechnung und Bewerbung/Ausschreibung Bundesfreiwilligendienst

e Austausch mit den Teams der drei Leipziger Bauspielplatze und Teilnahme an einzelnen
Team-Plena nach Bedarf



Wir wiinschen uns von Dir:

¢ Umfangreiche Kenntnisse mit Verwaltung, (Lohn-)Buchhaltung, Finanzen und
Sozialversicherungsbeitragen, Beantragung und Abrechnung 6ffentlicher Gelder

e Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache (inkl. Verwaltungsjargon)
e Sicherer Umgang mit Microsoft Windows und Office, insbesondere Excel

o Fahigkeit zum flexiblen, kreativen und eigenstandigen Arbeiten und Kenntnisse
selbstorganisierter Strukturen

Wir bieten Dir:

¢ Einbindung in ein kompetentes, aufgeschlossenes, selbstorganisiertes und motiviertes
Team mit soziokratisch orientierten Entscheidungsstrukturen

¢ eine sinnstiftende Tatigkeit fiir eine gute Sache (Bauspielplatze = cool)
e Kkleines, feines Biro in Plagwitz
e Blro-Kaffeemaschine :)

o Die Mdglichkeit, Arbeitszeiten flexibel anzupassen und/oder anteilig im Home-Office zu
arbeiten.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/ Weltanschauung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat.

Bitte schicke Deine Bewerbung bis 4.1.26 als E-Mail (moglichst PDF) an folgende Adresse:
verein@kiwest.org

Wir freuen uns auf Dich!
Mehr Infos zum Bauspielplatz unter www.kiwest.org



http://www.kiwest.org/

