Stellenausschreibung
Bauspielplatz ,Wilder Westen"
in Leipzig-Plagwitz

Wir suchen fiir unser Team auf dem Bauspielplatz ,Wilder Westen" in Leipzig
Plagwitz (Rockener Strafe 44) fiir 2022 eine Unterstiitzung im Biiro. (Minijob,
eine Verldngerung ist voraussichtlich moglich und gewiinscht).

Zentrale Aufgabengebiete sind:

Unterstiitzung und Zuarbeit bei allen anfallenden Tdtigkeiten
o allgemeine Biirotdatigkeiten

o Datenschutz

o Finanzverwaltung, Kontoverwaltung, Uberweisungen

o Pflege und Aktualisierung von Daten

o Buchhaltung

o Inventarisierung

o Fordermittel - Antrdge

... und dhnliches

zeitweise Teilnahme an Teamsitzungen

(@)

Wir wiinschen uns von Dir:

Kenntnisse im Bereich Verwaltung, Buchhaltung etc. (im besten Fall eine
addquaten Abschluss)

EDV Kenntnisse

Kenntnisse und Bereitschaft viel iiber Onlinemedien zu kommunizieren
Erfahrung in selbstverwalteter Arbeit in Teams mit flachen Hierarchien
Fdhigkeit zum flexiblen und kreativen, eigenstdndigem und
selbstorganisiertem Arbeiten

Bereitschaft auch langfristig bei uns zu bleiben

Teamgeist, die Fahigkeit zur Selbstreflexion und ein gutes
Einfihlungsvermagen

Einsatzbereitschaft sowie gute Entscheidungs- & Konfliktfdhigkeiten

Wir bieten Dir:

einen Minijob 30h / Monat (Vergiitung 15€/h)

Arbeitsbeginn 01.01.2022, Einarbeitungsphase incl.,

Arbeitszeiten in Gleitzeit nach Absprache (zur Orientierung:
erfahrungsgemaB ist der aufwand im Frihjahr, Sommer, Herbst hoher als
im Winter)



+ eine gute Arbeitsatmosphdre und ein kompetentes, aufgeschlossenes,
selbstorganisiertes und motiviertes Team

» demokratische, soziokratisch orientierte Entscheidungsstrukturen

» Die Stelle ist zundchst zundchst befristet bis 31.12.2022, es besteht
jedoch die Aussicht auf Verldngerung (vorbehaltlich der Forderzusage
der Stadt Leipzig).

* Das Biiro ist leider nicht barrierefrei.

Wir wertschdtzen Vielfalt und begriiien daher alle Bewerbungen - unabhdngig
von Geschlecht, Nationalitdt, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitdt.

Bitte schick deine aussagekrdftige Bewerbung (gern auch ohne Foto und
Geschlechtsangabe) als E-Mail (moglichst PDF) bis zum 12.12.2021 an folgende
Adresse:

bauspielplatz-west@kiwest.org

Wir freuen uns auf Dich!

mehr Infos zum Bauspielplatz unter www.kiwest.org




